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пробел
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НАУЧНЫЕ работЫ

Учебно-методическое пособие по написанию,
оформлению и защите научных работ для
студентов всех образовательных
программ и форм обучения 
Хабаровск 2019
Перечень основных приложений
Даём основные документы, необходимые для использования в процессе работы над научными работами:

1. Приложение А – Форма заявки на выполнение ВКР.

2. Приложение Б – Форма заявления на закрепление темы ВКР.

3. Приложение В – Форма задания на ВКР.

4. Приложение Г – Пример оформления титульного листа курсовой работы.

5. Приложение Д – Форма титульного листа на ВКР бакалавранта и специалиста.

6. Приложение Е – Форма титульного листа на ВКР магистранта.

7. Приложение Ж – Форма титульного листа отчёта по практике.
8. Приложение И – Пример оформления содержания курсовой работы и ВКР.
9. Приложение К – Пример оформления реферата ВКР.

10. Приложение Л – Требования к оформлению списка использованных источников.

11. Приложение М – Пример оформления приложения в виде таблицы без расчленения приложения на подразделы.

12. Приложение Н – Пример оформления приложения в виде рисунка без расчленения на разделы.

13. Приложение П – Пример оформления приложения в виде рисунка и таблицы без выполнения операции расчленения на подразделы и переносом приложения на следующую страницу.

14. Приложение Р – Форма отзыва руководителя на ВКР бакалавранта и специалиста.

15. Приложение С – Форма отзыва руководителя на выпускную квалификационную работу магистранта.

16. Приложение Т – Форма справки о научной и практической значимости выпускной квалификационной работы бакалавранта и специалиста.

17. Приложение У – Форма направления выпускной квалификационной работы специалиста и магистранта на рецензию.
18. Приложение Ф – Форма отзыва рецензента на ВКР специалиста.

19. Приложение Х – Форма рецензии на ВКР магистранта.

20. Приложение Ц – Перечень основных требований к оформлению научных работ (технологическая карта).

ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ А

Заявка на выполнение выпускной

квалификационный работы

БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ

Завкафедрой ____________________________

                                                                 (наименование)

Хабаровского государственного университета
экономики и права _______________________

                                                     Ф.И.О.

ЗАЯВКА

на выполнение выпускной квалификационной работы

Организация ____________________________________________________

                                                                                              (предприятие, организация, предприниматель) 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

рекомендует студенту ____________________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О., факультет, группа) ________________________________________________________________

магистранту, аспиранту  ___________________________________________

                                                                                                   (Ф.И.О., факультет, кафедра)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

провести научное исследование с защитой выпускной квалификационной работы на тему ___________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

в связи, поскольку, так как _________________________________________
                                                         (обоснование актуальности темы) ________________________________________________________________
________________________________________________________________

Настоящим гарантируем__________________________________________
(организацию практики, методическую помощь, доступ к практическим материалам открытого характера и т.д.) ________________________________________________________________

Руководитель __________________    /_________________________/

                                                                 подпись                                                                        Ф.И.О.

«____» ______________ 201 __ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Форма заявления на закрепление темы ВКР

Завкафедрой

__________________________________

                                                                   (наименование)

__________________________________

(                                                                                                               Ф.И.О.)

студента группы ___________________

____________________ формы обучения

                                                   (очной, очно-заочной, заочной)

___________________________________

                                                                                                   (Ф.И.О. полностью)

___________________________________
Заявление

Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы

________________________________________________________________
полное название темы
,________________________________________________________________

Место производственной (преддипломной) практики: _____________
________________________________________________________________

                                                                     полное наименование организации
С программой государственной итоговой аттестации ознакомлен(-а).
Контактный телефон: дом.:_____________ раб.:_________________ сот.:_________________ Е-mail (обязательно!): ___________________________
«____» _______ 20 ___ г. ________________  /_________________/

                                                         подпись студента…… …                            Ф.И.О.

Тема согласована: ______________________ /_______________________ /

                                                   подпись научного руководителя ВКР……                                           Ф.И.О.

«____» _____________ 20 __ г.

Тема согласована*: ________________________ /____________________ /

                                                                      подпись руководителя образовательной                                        Ф.И.О.

                                                                                      программы магистратуры

        «____» _____________ 20 __ г.

Тема согласована: _________________________ /____________________ /

                                                                   подпись заведующего кафедрой                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20 __ г.

* − для образовательных программ магистратуры

 ПРИЛОЖЕНИЕ В

Форма задания на ВКР

  УТВЕРЖДАЮ:

Завкафедрой ____________________
_________________________________
(наименование)

_____________ /___________________/

          подпись                                       Ф.И.О.

                                                                             «____» ___________20___  г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«ХАБАРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И ПРАВА»

Задание по подготовке ВКР студ. факультета ________________________________________________ группы ____________ ФИО ________________________________________

Тема работы ________________________________________________________

____________________________________________________________________

утверждена приказом по ХГУЭП № _________ от «_____» __________20____г.
Источники и исходные данные к работе __________________________________
____________________________________________________________________

В теоретическом разделе до «____»_________20____г.  раскрыть ________________________________________________________________________________________________________________________________________
В аналитическом разделе до «____»_________20____г. выявить ________________________________________________________________________________________________________________________________________

В рекомендательном разделе до «____»_________20____г.  сформулировать ________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень графического материала: таблиц ____ рисунков ____ приложений ___
Сроки сдачи студентом законченной работы «____»_________20____г.  

Дата выдачи задания  «_____» _____________ 20____ г.

Научный руководитель работы _______________      /_____________________ /

                                                                                                                                     подпись                                                                               Ф.И.О.

Задание принято к исполнению     «____»   _____________     20___ г.

Студент  __________ ________________________     /_________________/

                                                                                             подпись                                                              Ф.И.О.  

ПРИЛОЖЕНИЕ Г

Пример оформления титульного листа курсовой работы

Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»

__________факультет (указать)
Кафедра __________(указать)
КУРСОВАЯ  РАБОТА

по дисциплине «(указать наименование дисциплины)»

на тему «(указать выбранную тему)» 
Студент группы  ____________    ______     ____________     Г. С. Сероклин 

                                 номер группы                          дата                                 подпись

Научный руководитель  ____________  ________________    С. Н. Петрович 

                                                                                    уч. степень,                                 уч. звание 

Дата регистрации «____»_______ 20____г. № __

Решение руководителя _____________________

                                                                         (к защите, на доработку)

Подпись ___________ «___» _________ 20 ___г.

Дата регистрации после доработки:

«____»__________ 20_ __г.   № ___

Решение руководителя

после доработки _________________________
                                                                         (к защите, на доработку)

Оценка научного руководителя ______________
                                                                                        (удовлетворительно и т.д.)

Подпись ____________ «____» ________ 20 __г.

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Пример оформления титульного листа ВКР бакалавранта и специалиста
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»
_____________факультет (указать)

Кафедра _______(указать)
	
	«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»

Завкафедрой ___________________ 

                                                            (наименование) 

_____________________________________
______________/_________________/

            подпись                                             Ф.И.О.
«____» ___________ 20 ___г.


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

по направлению __________________, профиль_______________
по теме «(указать выбранную тему)»

Студент группы  __________    __________     _____________  Г. А. Гирин 

                                 номер группы                      дата                                               подпись

Научный руководитель ______  ________  ______   _________   С. Н. Петрик 

                                                                     уч. степень,        уч. звание             дата                       подпись

Нормоконтролёр  _______  _________   _______    __________ Е. С. Галчук
                                   уч. степень,        уч. звание                   дата                            подпись

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Е

Пример оформления титульного листа магистранта
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования

«Хабаровский государственный университет экономики и права»

_________ факультет (указать)

Кафедра ________ (указать)
\
                                                         «ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
                                                      Руководитель магистерской программы

___________________ /_________________/

                                                                                    подпись                                              Ф.И.О.

                                                                                               «____»  ____________ 20____г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

по направлению __________________________

магистерская программа ________________________

 по теме ____________________________________
Студент группы    __________   __________   ___________/ И. О. Фамилия /
                                                     номер группы                         дата                   подпись

Руководитель _____________ _______ _____________       / И. О. Фамилия /
                                                            уч. степень, уч. звание       дата                 подпись

Нормоконтролёр ________________ _______ __________/ И. О. Фамилия /
                                                 уч. степень, уч. звание             дата                     подпись

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

Пример оформления титульного листа отчёта по практике
Министерство науки и высшего образования

Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
«Хабаровский государственный университет экономики и права»
_________ факультет (указать)
Кафедра ___________(указать)
ОТЧЁТ

по ___________ практике (указать)
Студент группы  ____________    ______     ______________     Г. С. Каргин 
                                 номер группы          дата                     подпись
Руководитель  ________________  ______________________     С. Н. Матус 
                                     уч. степень,                         уч. звание 
Дата регистрации «____»______ 20 ____г. № __

Решение руководителя _____________________

                                                                         (к защите, на доработку)

Подпись ___________ «___» _________ 20 ___г.

Дата регистрации после доработки:

«____»__________ 20_ __г.   № ___

Решение руководителя

после доработки _________________________
                                                                         (к защите, на доработку)

Оценка научного руководителя ______________
                                                                                                         зачтено
Подпись ____________ «____» ________ 20 __г.

Хабаровск 2019
ПРИЛОЖЕНИЕ И
Пример оформления содержания
курсовой работы и ВКР
СОДЕРЖАНИЕ
[без абзаца, шрифт 16 pt, прописными буквами, середина строки]
                           [новая строка, междустрочный интервал 2, шрифт 16 pt]
	ВВЕДЕНИЕ [абзац 1,25, шрифт 16 pt, прописными буквами] ….…..
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	4

	1 Теоретические основы формирования депозитной

политики банка  [текст по ширине, абзац 1,25, шрифт 16 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный 1, текст без переносов] ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	10

	1.1 Сущность и роль депозитной политики коммерческого

банка [текст по ширине, абзац 1,25, шрифт 14 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный интервал 1, текст без переносов] ………
	10

	1.2 Цели, задачи и факторы депозитной политики ……………..
	16

	1.3 Вклады населения: анализ зарубежного и российского

законодательства …...………..……………………………..………...….
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	20

	2 Механизм привлечения вкладов коммерческими

банками России [абзац 1,25, шрифт 16 pt, строчными буквами кроме первой прописной, междустрочный интервал 1, текст без переносов] …..….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	27

	2.1 Экономическая характеристика Роскомбанка …..……..……
	33

	2.2 Анализ условий вкладов населения ………………..…..……
	48

	2.3 Анализ вкладов населения России по видам и срокам

привлечения ….……………………….…………………………...…..…
[новая строка, междустрочный интервал 1, шрифт 14 pt]
	61

	3 Совершенствование механизма привлечения средств

населения коммерческим банком .............................................
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	70

	3.1 Методика оценки депозитной политики банка ……………..
	70

	3.2 Формирование маркетинговой программы банка ………..…
	85

	[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ [абзац 1,25, шрифт 16 pt, прописными буквами] ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	92

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ….
[новая строка, междустрочный 1, шрифт 14 pt]
	96

	ПРИЛОЖЕНИЯ ……………………..……………….…….…..
	99


ПРИЛОЖЕНИЕ К

Пример оформления реферата ВКР
РЕФЕРАТ
Выпускная квалификационная работа «Доверительные операции в банке» _____ с., ____ разд., ____ рис., ____ табл., ____ источн., ___ прил.

БАНКОВСКАЯ СФЕРА, ОПЕРАЦИИ БАНКОВ, ДОВЕРИТЕЛЬНЫЕ ОПЕРАЦИИ БАНКОВ, РИСКИ ДОВЕРИТЕЛЬНЫХ ОПЕРАЦИЙ.

Предмет исследования – доверительные операции, осуществляемые ПАО «Восточный экспресс банк».

Цель работы – разработка рекомендаций по увеличению числа доверительных операций кредитных организаций.

Задачи ВКР:

– теоретический анализ сущности доверительных операций банков;

–  выявление проблем проведения доверительных операций банков;

– разработка рекомендаций по расширению доверительных операций в ПАО «Восточный банк».

В процессе исследования было дано определение понятия доверительного управления, рассмотрены этапы его возникновения, дата нормативная и правовая база, показан зарубежный опыт, описаны основные виды доверительных операций, применяемых в ПАО «Восточный банк». Разработаны рекомендации по расширению указанных операций и меры по снижению рисков при их проведении.
Результат исследования – комплекс рекомендаций по совершенствованию доверительных операций в коммерческих организациях, в том числе и в период кризиса.

Рекомендации внедрения результатов ВКР – результаты исследования предложены для внедрения в учебный процесс кафедре финансов и кредита ХГУЭП при проведении практических занятий по курсу «Деньги, кредит, банки». Часть рекомендаций внедрена в практическую деятельность ПАО «Восточный банк».

Область применения – в учебном процессе ХГУЭП, в кредитных организациях Российской Федерации, в банке «Восточный».
Экономическая эффективность [при её отсутствии – значимость ВКР] заключается в том, что внедрение результатов исследования в практику может увеличить пассивы ПАО «Восточный банк» на 12 процентов, а его годовую прибыль на 1,5 процента.
ПРИЛОЖЕНИЕ Л  (большинство примеров условные)
Требования к оформлению списка использованных источников

Таблица Л.1 – Отдельные примеры библиографического описания

	Источник
	Пример библиографического описания

	1
	2

	Официальные

документы
	Конституция Российской Федерации. URL: https://base.garant.ru/10103000 (дата обращения: 12.04.2019).

	
	Гражданский кодекс Российской Федерации. М. : Волна, 2018. 615 с.

	
	О валютном регулировании и валютном контроле. URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_ LAW_45458  (дата обращения: 12.04.2019).

	
	О Центральном банке Российской Федерации (Банке России) : ФЗ от 10.07.2002 г. № 86-ФЗ. М. : Лига-Т, 2018. 36 с.

	Статистические

данные
	Бюллетень банковской статистики : стат. бюллетень / Центральный банк Российской Федерации. М., 2019. № 1 (359). С. 28–29.

	
	Российский статистический ежегодник. 2018 : стат. сборник. М. : Росстат, 2019. 244 с.

	
	Федеральная служба государственной статистики. Россия в цифрах 2018. URL: http://www.gks.ru/ bgd/regl/b18_11.htm (дата обращения: 12.04.2019).

	
	Торговля в России : статистический сборник. М. : Госкомстат России, 2018. 68 с.

	Книги одного автора
	Ватман Г. Продажа товаров : практ. пособ. : пер. с англ. СПб. : Грин, 2018. 224 с.

	
	Дармил Н. Е. Эволюция региональных экономических процессов. URL: http://www.jhyr.trw (дата обращения: 13.04.2019). 

	Книги двух авторов
	Арисов Г. А., Гламин П. М. Развитие экономики ДВФО. Владивосток : Прогресс, 2019. 228 с.

	Книги трёх авторов
	Бадюков В. Ф., Рожков Ю. В., Феоктистова Н. А. Диагностика региональных страховых рынков. Хабаровск : РИЦ ХГУЭП, 2018. 148 с.

	Книги четырёх
авторов и более
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ПРИЛОЖЕНИЕ М
Пример оформления приложения в виде таблицы без

расчленения приложения на подразделы (данные условные)
ПРИЛОЖЕНИЕ А
(ставится заглавная буква А, Б, В, Г и т.д.)

Финансовые показатели по краевому и консолидированному

бюджетам Хабаровского края

Таблица А.1  –  Анализ  динамики  финансовых  показателей  по  бюджету Хабаровского края за 2013–2017 гг., процент
	Показатель
	Год

	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	Коэффициент бюджетной автономии, Кавт
	73,95
	67,18
	68,45
	71,80
	75,77

	Коэффициент бюджетной зависимости, Кзав
	26,05
	32,82
	31,55
	28,20
	24,23

	Коэффициент устойчивости, Куст
	35,22
	48,86
	46,08
	39,28
	31,98

	Коэффициент уровня дефицита, Кд
	–30,13
	–23,44
	–54,07
	–10,78
	–7,15

	Коэффициент деловой активности, Кда
	1,12
	11,59
	6,17
	10,04
	9,90

	Коэффициент уровня налоговых доходов, Кдн
	39,48
	72,75
	91,41
	87,03
	87,32

	Коэффициент бюджетного покрытия, Кп
	0,82
	0,86
	0,72
	0,93
	0,95

	Коэффициент бюджетной результативности, Кбр,
	10,77
	11,66
	14,095
	17,89
	20,04

	Коэффициент бюджетной обеспеченности, Кбн,
	13,12
	13,55
	19,31
	19,29
	21,12

	Коэффициент, приграничного положения региона, Кпр
	1,39
	0,94
	0,89
	0,81
	0,82


ПРИЛОЖЕНИЕ Н
Пример оформления приложения в виде рисунка

без расчленения на разделы

ПРИЛОЖЕНИЕ Ф (буквы А, Б, В, Г, Д и т.д.)

Коммерческие банки Дальневосточного региона в 2018 году
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Рисунок Ф.1 – Оценка банков Дальневосточного региона
клиентами- физическими лицами в 2018 году
ПРИЛОЖЕНИЕ П
Пример оформления приложения в виде рисунка

и таблицы без расчленения на подразделы и

переносом приложения на следующую страницу

ПРИЛОЖЕНИЕ В

Коммерческие банки Дальневосточного федерального округа
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Рисунок В.1 – Оценка банков Дальневосточного федерального

округа клиентами-физическими лицами
Таблица В.1 – Число банков, зарегистрированных  в  Дальневосточном федеральном округе

	Дата
	Количество

действующих кредитных

организаций
	Количество филиалов

	
	
	кредитных

организаций данного региона
	кредитных

организаций
других регионов

	01.01.2018
	38
	37
	165

	01.01.2019
	36
	33
	162


Продолжение приложения  П
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Рисунок В.2 – Группировка действующих кредитных

организаций Дальневосточного федерального округа

по величине зарегистрированного уставного капитала
Таблица В.2 – Финансовые результаты деятельности банков ДВО [47]

	Дата
	Общий объём прибыли (+) / убытков (–), полученных действующими кредитными организациями, млн руб.
	Объём прибыли кредитных организаций, имевших прибыль, млн руб.
	Удельный вес действующих кредитных организаций, имевших прибыль, процентов

	01.01.2012
	4 451,1
	4 451,1
	100,0

	01.01.2015
	5 141,0
	5 141,0
	100,0

	01.01.2019
	6 873,0
	6 873,0
	100,0


(Внимание! Данные условные!)

ПРИЛОЖЕНИЕ Р

Форма отзыва на ВКР бакалавранта и специалиста
Министерство науки и высшего образования
Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образования
«Хабаровский государственный университет экономики и права»

ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента ___________________________________ факультета             группа ____________

направления (специальности) _____________________________________________________

                                                                                                                                            (код, наименование)

направленности (профиля, специализации)__________________________________________

                                                                                                                                                        (наименование)

Ф.И.О. студ., полностью _________________________________________________________

Научный руководитель __________________________________________________________

                                                                                                                     (уч. степень, уч. звание, Ф.И.О. полностью)

Тема__________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Объём работы ______ стр.      Число: табл. _____, илл. _____, прил.____, источн. _________

Соответствие работы выданному заданию __________________________________________

Подтверждение актуальности темы ________________________________________________

Применение новых нормативно-законодательных, литературных и интернет-источников ______________________________________________________________________________

Полнота теоретического раскрытия проблематики ___________________________________

______________________________________________________________________________

Полнота представленного для анализа практического материала _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Владение навыками анализа и проведения экономических расчётов ____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Личный вклад в решение заявленной проблематики; _________________________________

______________________________________уровень оригинальности текста _____ процент

Недостатки ВКР _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций (неудовлетворительный, пороговый, продвинутый, высокий):

общекультурных – ________________________________

общепрофессиональных – __________________________

профессиональных – ______________________________

Ходатайство о направлении ВКР на конкурс _______________________________________

                                                                                                                                             (университетский, региональный и т.д.)

Рекомендация в магистратуру ____________________________________________________

Заключение и оценка ________________________________________ ___________________

                                                                                    (ходатайствую о (не) допуске на защиту)                                                       (оценка)

Научный руководитель _______________________ /__________________________ /

                                                                                               (подпись)                                                                        (Ф.И.О.)
«_____» ____________ 20_____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ С

Форма отзыва руководителя на ВКР магистранта
ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента факультета _________________________ группы _____________
направления _____________________________________________________
                                                                                                         (код, наименование)
направленности (профиля)_________________________________________
                                                                                                                 (наименование)

________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Научный руководитель____________________________________________
                                      (уч. степень, уч. звание, Ф.И.О. полностью)

Тема ____________________________________________________________

________________________________________________________________
Объём работы ____ стр. Число: табл. ___, илл. ___, прил.____, источн. ____
Актуальность и значимость темы____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Вклад в решение проблемы (новизна выводов, значимость рекомендаций):

В развитие теории проблемы _____________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
В формировании методик ________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Полнота использования новейших литературных и интернет-источников ________________________________________________________________
________________________________________________________________
Наличие недостатков ВКР _________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
Публикации по теме выпускной квалификационной работы, участие в научных конференциях ____________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Уровень соответствия ВКР предъявляемым требованиям _______________
________________________________________________________________________________________________________________________________

Уровень сформированности компетенций (недостаточный, пороговый, продвинутый, высокий):

общекультурных − _________________
общепрофессиональных − _______________
профессиональных − ____________________
Допуск на защиту_________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
Выставленная руководителем оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») _________________________________
Рекомендации для поступления в аспирантуру ________________________
________________________________________________________________
Научный руководитель _________________ /____________________/

                                                                                        (подпись)                                           (Фамилия И.О.)

«_____» ____________ 20_____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Т

Справка о научной и практической значимости выпускной
квалификационный работы бакалавранта и специалиста
В государственную экзаменационную комиссию ХГУЭП
Факультет _____________________________

           (наименование)

Кафедра  ______________________________

               (наименование)

СПРАВКА

о научной и практической значимости выпускной

квалификационный работы

Настоящим подтверждаю, что выпускная квалификационная работа студента ____________________________ группы __________ на тему 

                                                                 (Ф.И.О.)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

обладает элементами научной новизны. Они заключаются: _____________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

ВКР имеет практическую значимость. Она заключается: ________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Результаты ВКР рекомендованы (внедрены) __________________________

                                                                             (в учебный процесс, практическую деятельность)

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________

Просьба учесть моё мнение: _______________________________________
                             (при выставлении итоговой оценки, рекомендации в аспирантуру или магистратуру, направлении ВКР на конкурс и др.)
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Руководитель ВКР ___________________    / ______________________ /

                                                                подпись                                                                    Ф.И.О.

«____» ______________ 20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ У

Форма направления ВКР специалиста и
магистранта ХГУЭП на рецензию

	
	Кафедра, отдел и пр. (указать)

ВУЗ, предприятие и пр. (указать)


НАПРАВЛЕНИЕ НА РЕЦЕНЗИЮ

Уважаемый ___________________________________________

                                                               (Ф.И.О.) (учёная степень, учёное звание – при наличии)  

Направляем Вам на рецензию ВКР специалиста/магистранта ____________группы ________________________________________
 (Ф.И.О.)

на тему _________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________
Вашу рецензию, заверенную надлежащим способом, просим предоставить на кафедру _________________________________________
                                                   (наименование)

не позднее «___» ____________ 20___г.

Защита назначена на «____» ____________ 20____г.

Заведующий кафедрой ________________ / _______________________ /

                                                                                     подпись                                                           Ф.И.О.

«____» ____________ 20___г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Ф

Форма рецензии на ВКР специалиста
РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу студ. ХГУЭП гр. ____________ _________________ факультета    ____________________формы обучения
направления (специальности) ______________________________________
Ф.И.О.___________________________________________________________

выполненную на тему ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Актуальность темы _______________________________________________

________________________________________________________________

Степень глубины раскрытия темы ___________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Положительные стороны работы ____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Элементы ВКР, имеющие практическое значение; рекомендация по их внедрению______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Недостатки и замечания ___________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

Оценка выполненной работы _______________________________________

________________________________________________________________

Рецензент _______________________________________________________

________________________________________________________________
  (должность, место работы; при наличии: учёная степень, учёное звание)

                             __________________    /______________________/

                                                                                                   подпись                                                              Ф.И.О. 

 «____» ____________ 20___ г.

                           М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ Х

Форма отзыва рецензента на ВКР магистранта
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу
Студента факультета _________________________ группы _________ направления (специальности)____________________направленности (профиля, специализации)________________________________________________________________
                                                                                                        (наименование)

_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

выполненную на тему __________________________________________________
_____________________________________________________________________
Актуальность темы ____________________________________________________
_____________________________________________________________________
Характеристика корректности постановки цели ВКР________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вклад в решение проблемы (новизна выводов, значимость рекомендаций):

1) В развитие теории проблемы _________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) В формировании методик ____________________________________________________ ____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дискуссионные вопросы и недостатки, имеющиеся в ВКР____________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Анализ возможности внедрения рекомендаций магистранта в практику________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Возможность допуска к защите__________________________________________
_____________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка выполненной работы _______________________________
_____________________________________________________________________
Рецензент ________________________ /____________________________/
                                                  (подпись)




           Ф.И.О.
«____» _________________ 20____ г.
Подпись    _________________________ заверяю: _______________________________
                                                          (Ф.И.О.)                                                       


                                                    (должность)

______________  /____________________ /

        подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ Ц

Перечень основных требований к оформление научных работ 
Таблица Ц.1 – Оформление научных работ

	Вид

материала
	Правило

оформления
	Пример (или примечание)

	1
	2
	3

	Поля
	Левое – 30, верхнее, нижнее – 20, правое – 10 миллиметров
	                                    20
30
10
                                    20

	Шрифт


	Times New Roman
	Междустрочный интервал (МИ) 1,5 применяется для основного текста.

	Интервалы
	Название разде-лов в основном тексте – кегль 16, подразделов – 14
Основной текст – кегль 14 pt
Межстрочный интервал основного текста — 1,5
Используются иные кегли и интервалы (см. пример / примечание)

	Название разделов (1      2 и др.) – кегль 16 pt.
Если название раздела занимает больше одной строки, то МИ этих строк – 1,2.
После названия раздела (перед основным текстом) ставится МИ 1,5.
Затем идёт подраздел (1.1 …) – кегль 14. Если название подраздела занимает больше одной строки, то МИ этих строк – 1,2. 
После названия подраздела (перед основным текстом) ставится МИ 1,5.
Допускаются иные МИ и кегли (в иллюстрациях, таблицах). Расстояние между подразделами в тексте – один полуторный МИ.

	Абзац
	12,5 мм
	Абзац — это отступ первой строки (от левого края текста)

	Содержание (план, перечень рассматриваемых вопросов)
	Состоит из разделов (1    2 и т.д.) и подразделов (1.2,    1.3 и т.д.)
Пункты (1.2.1) и подпункты (1.2.1.1) не применяются
Точки в конце нумераций и наз-вания не ставятся
Заголовки разделов делают с абзацного отступа с прописной буквы
	ВВЕДЕНИЕ ….. [по ширине, кегль 16, абзац 12,5 мм, отточие], далее МИ 1, кегль 14
1 Основы теории кредита [по ширине, без переноса кегль 16, МИ 1, абзац 12,5 мм]

далее МИ 1, кегль  14
1.1 Теоретический обзор и … [По ширине, Абзац 12,5 мм, кегль  14, МИ 1]
1.2 Развитие … [Абзац 12,5 мм]
1.3 Законодательная основа ………….
[междустрочный интервал 1, кегль  14]

	Продолжение приложения Ц



	1
	2
	3

	
	Остальные – строчными с таким же абзацным отступом

Размер кегля – 14, междустрочное – везде 1. (пример в ПРИЛОЖЕНИИ И).
	2 Анализ выдач кредита …
[далее МИ 1, кегль 14]

[Абзац 12,5 мм, кегль  14] 2.1 Банк ….
[Абзац 12,5 мм] 2.2 Основные показатели коммерческого банка «HБP» [МИ 1]

[МИ 1 кегль  14]

ЗАКЛЮЧЕНИЕ (кегль 16) …..…..

[МИ 1 кегль  14]

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ

ИСТОЧНИКОВ (кегль 16) ………
[МИ 1 кегль 14]

ПРИЛОЖЕНИЯ (кегль 16) ………

	Реферат
	Содержит:

– данные о на-звании, объёме (количестве стра-ниц, разделов, иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений);

– список ключевых слов (5–15);

– текст реферата (приложение. И)
	РЕФЕРАТ

Выпускная квалификационная работа «Название». 69 с., 3 разд., 6 рис., 14 табл., 47 источников, 4 прил.

КОММЕРЧЕСКИЕ БАНКИ, КРЕДИТОВАНИЕ, РАСЧЁТ РИСКОВ, КРЕДИТНАЯ ПОЛИТИКА, КРЕДИТНЫЕ РЕСУРСЫ.

Объект исследования — банки России

Цель работы — разработка методики…

В процессе работы проведено….

Рекомендации….

Область применения …..

Экономическая эффективность….. 

	Введение
	Раскрыта актуальность темы. Дана оценка современного состояния решаемой проблемы, основание и исходные данные для разработки темы, показана необходимость проведения данной работы.

	Заключение
	Заключение:

— краткие выводы по результатам ВКР;

— оценка полноты решения цели ВКР;

— рекомендации для использования;

— оценка эффективности рекомендаций.

	Приложения
	Применяется лишь буквенная нумерация. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху пос-
	ПРИЛОЖЕНИЕ М

[МИ 1,5, кегль  14]
Расчёт уровня рисков

[МИ 1,5, кегль  14]

Таблица М.1 – Название ………………

[МИ 1, кегль 14]


	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	
	редине страницы «ПРИЛОЖЕНИЕ» (кегль 16). Заголовок приложения пишут симметрично (по центру) без абзаца относительно текста с прописной буквы отдельной строкой (кегль 14). Применяются пробел перед и после названия таблицы. Обозначают прописными бук-вами русского ал-фавита за исключением Ё, 3, Й, 0, Ч, Ь, Ы, Ъ. Если их малоо, применяют латиницу (А, В, С и т.д.), кроме I, О
	Показатель
Год 

2017
2018
2019
ПРИЛОЖЕНИЕ Ф

[МИ 1,5, кегль  14]
Рынок подержанных автомобилей
[МИ 1,5, кегль  14]

[image: image4.emf]1 кв

2 кв

3 кв

4 кв


Рисунок Ф.1 — Название [междустрочный интервал 1]
далее [МИ 1,5, кегль  14]
(Подробно см. приложения: М, Н, П)

	Номера страниц
	На титульном листе, содержании, реферате не ставятся. На других листах внизу посредине


	Текст
5


	Раздел, подраздел в тексте работы
	Каждый новый раздел начинается с новой страницы

Разделы и подразделы печатаются через один интервал по ширине
Подразделы — через один пробел
Точка после нумерации не ставится
	[Абзац 12,5, кегль 16, по ширине] 1 Формирование основ кредита в условиях рыночной экономики [МИ 1,2] 
[потом МИ 1,5]

[по ширине, абзац 12,5, кегль  14] 1.1 Кредит — экономическая категория рыночного хозяйства [МИ 1,2]

[потом междустрочный интервал 1,5]
[Абзац 12,5, кегль  14, интервал 1,5]
Текст подраздела
[МИ 1,5, кегль 14]
1.2 Дискуссия о формах кредита

[междустрочный интервал 1,5]

	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	Таблица
	Название слева вверху без абзацного отступа в одну строку с применением тире. Без точек после номера и в конце названия
№ п/п, №№ и другие – не применяются
Сквозная нумерация (1  2  3)
	[Междустрочный интервал перед названием таблицы = 1, кегль 14]

Таблица 4 – Доля автокредитов гражданам, процент [текст более одной строки — МИ 1, без абзаца, по ширине] [междустрочный интервал после названия таблицы = 1, кегль 14]
Показатель

Год

2017

2018

2019

Автокредиты, всего

– гражданам до 30 лет

После таблицы междустрочный пробел 1,5, кегль 14. Далее текст научной работы

	Перенос таблицы
	Желательно часть таблицы на другую страницу не переносить. Для этого переносите часть текста после таблицы в текст перед таб-лицей. Сама таб-лица при этом перемещается на следующую стра-ницу. При невозможности — пере-носите таблицу
	Таблица 29 – Доля краткосрочных кредитов, процент [без абзаца, по ширине, без переноса] [МИ перед табл. = 1, кегль 14] 

Показатель

Год

2017

2018

2019

1

2

3

4

Корпорациям

Гражданам

Следующая страница

Продолжение таблицы 29 (Слева, без абзаца)
[пробел перед таблицей интервал 1]
1

2

3

4

Нерезидентам

[после табл. МИ 1,5, кегль  14] 

	Рисунок
	Название внизу посредине без абзацного отступа с тире. Без точек после номера и в конце. Сквозная нумерация
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[пробел перед рисунком МИ 1]
Рисунок 32 — Доля непогашенных кредитов

в… [текст более одной строки — интервал 1]
[пробел после рисунка интервал 1,5]

	Формулы, ссылки на них в тексте
	Круглые скобки справа, конец строки (...)
	 К=1/2хS                                                    (1)
где К – Физический капитал, млн руб.

       S – Амортизационный фонд, млн руб.

	Перечисления (:)


	Абзац, далее тире. Без точки при применении скобок: а) или 1)
	Кредит — это:

— экономическая категория, которая …;
— ссуда в денежной форме.

	Продолжение приложения Ц


	1
	2
	3

	
	Не применяются буквы ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ
В конце перечислений — знаки пунктуации (;) (.)
Тире на клавиатуре компьютера:

Ctrl + Alt + Gray. Gray — клавиша минус «–», расположена на клавиатуре справа вверху, где цифровые клавиши

Также применяются маркёры
	Кредит — это:

а) экономическая категория, которая обосновывает ……………;

б) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.

Кредит — это:

1) экономическая категория, которая обосновывает ……………;
2) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.
Кредит — это:
· экономическая категория, которая обосновывает ………………………………..;
· ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.

	Ссылки на
источники
	Лишь в квадратных скобках; в подстрочниках (по разрешению ка-федры) с абзацем 
	Эту формулу вывел А. И. Степанов [12].

1 Указанный процесс наиболее полно исследован в [13, c. 57]. [интервал 1, кегль 12]

	Примечания (после таблицы или рисунка)
	Абзацный отступ. Подстрочные примечания применяются, когда их невозможно или нецелесообразно включать в основной текст
Одно примечание — пишут «Примечание», далее тире и текст
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами
	Таблица 7 — Доля выданных кредитов,
процент [Далее междустрочный интервал 1]
Здесь междустрочный интервал 1

Примечание — Рассчитано по [34]

Таблица 12 — Доля кредитов, выданных юридическим лицам, процент
Здесь междустрочный интервал 1
Примечания

1 Рассчитано по [39, с. 12; 42, с 87; 51, с. 34]

2 Без малых предприятий

3 Без учёта долгосрочных кредитов, выданных на срок пять лет и более


� Дан сокращённый перечень. Названия большинства источников условные.
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